Birgerverein Sielow e.V.

Finanzordnung des Biirgerverein Sielow e.V.

§ 1 Grundsétze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
Der Verein ist nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit zu fiihren. Das heillt, die

Aufwendungen missen in einem wirtschaftlichen Verhaltnis zu den erzielten und erwarteten
Ertragen stehen.

Fir den Verein gilt grundsatzlich das Kostendeckungsprinzip im Rahmen des aufgestellten
Haushaltsplans.

Die Mittel des Vereins dirfen nur fir die satzungsmafRigen Zwecke verwendet werden.

Die Hohe der Ausgaben muss sachgemal, Vergiitungen dirfen nicht tiberhoht sein.

§ 2 Haushaltsplan

Fir jedes Geschaftsjahr muss vom Vorstand ein Haushaltsplan aufgestellt werden. Er muss
alle im betreffenden Geschéaftsjahr geplanten Einnahmen und Ausgaben sowie alle
erwarteten Finanzzu- und -abfliisse umfassen.

Der Haushaltsplanentwurf ist spatestens im 4. Quartal des Vorjahres zu erstellen und den
Mitgliedern mit der Einladung zur nachstfolgenden Mitgliederversammlung, die ber den
Entwurf beschliel3t, vorzulegen.

Der Schatzmeister Uiberwacht die Einhaltung des Haushaltplans und berichtet dem Vorstand
laufend lber seine Abwicklung, insbesondere bei zu erwartenden Abweichungen.

Der Haushaltsplan ist nach folgender Gliederung aufzustellen:
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A. Einnahmen

1. Mitgliedsbeitrage

2. Spenden

3. Zuschisse

4. Einnahmen der Vermogensverwaltung

5. Sonstige Einnahmen

B. Ausgaben
1. Personalkosten

2. Sachkosten (Energiekosten, Biro- und Verwaltungskosten, Gebiihren und Beitrage,
Werbekosten)

3. Kapitaldienst (Zinsen und Tilgung)
4. Kosten geselliger Veranstaltungen
5. Anschaffung von Anlagevermogen

6. Sonstige Kosten

§ 3 Jahresabschluss

Im Jahresabschluss miissen alle Einnahmen und Ausgaben des Vereins fiir das abgelaufene
Geschaftsjahr nachgewiesen werden. Im Jahresabschluss muss darliber hinaus eine
Aufstellung Giber das Vermogen und die Verbindlichkeiten des Vereins enthalten sein.

Der Jahresabschluss ist von den gewahlten Kassenpriifern zu priifen. Dariiber hinaus sind
die Kassenpriifer berechtigt, regelmaRig Prifungen durchzufiihren. Der Vorstand hat den
Kassenpriifern dazu auf Verlangen Einsicht in alle erforderlichen Unterlagen zu gewahren und
alle gewiinschten Auskiinfte zu erteilen. Die Uberpriifung der Ubereinstimmung von
Aufzeichnungen und Belegen erfolgt im wesentlichen stichprobenartig.

§ 4 Kassenpriifung
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Die Kassenpriifer tiberwachen die Einhaltung der Finanzordnung und des Haushaltsplans. Sie
Uberpriifen, ob

x die Finanz- und Vermdgensbestande den Angaben im Jahresabschluss entsprechen,
x die Ausgaben sachlich gerechtfertigt, rechnerisch richtig und korrekt belegt sind,

x die Mittel wirtschaftlich verwendet wurden.

Die Kassenpriifer nehmen ihre Aufgabe gewissenhaft und unparteiisch wahr. Sie sind zur
Verschwiegenheit verpflichtet.

§ 5 Inventar

Zur Erfassung des Inventars ist von dem Vorstand ein Inventar-Verzeichnis anzulegen. Darin
sind alle Gegenstande aufzunehmen, die nicht zum Verbrauch bestimmt sind.

Die Inventar-Liste muss enthalten:
x Anschaffungsdatum,
x Bezeichnung des Gegenstands,
x Anschaffungs- und Zeitwert sowie

x Aufbewahrungsort.

Unbrauchbares bzw. Uberzéhliges Gerat und Inventar ist moglichst gewinnbringend zu
veraulern. Uber verschenkte Gegenstande ist ein Beleg anzufertigen.

§ 6 Verwaltung der Finanzmittel, Zahlungsverkehr

Der Schatzmeister verwaltet die Vereinsfinanzen iber ein einheitliches Vereinskonto und eine
Vereinskasse.

Zahlungen werden vom Schatzmeister nur geleistet, wenn sie nach dieser Finanzordnung
ordnungsgemal ausgewiesen sind, und im Rahmen des Haushaltsplanes noch ausreichende
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Finanzmittel zur Verfligung stehen.

Der Schatzmeister ist fir die Einhaltung des Haushaltsplans verantwortlich. Mindestens
halbjahrlich auf den Vorstandssitzungen ist zur finanziellen Situation zu berichten. Die
Mitglieder sind jahrlich mindestens einmal auf der Mitgliederversammlung tber die Liquiditat
des Vereins zu unterrichten.

Sonderkonten bzw. Sonderkassen konnen vom Vorstand auf Antrag, in Ausnahmefallen und
zeitlich befristet, genehmigt werden.

Der gesamte Zahlungsverkehr wird nach Moglichkeit bargeldlos abgewickelt.

Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Beleg vorhanden sein. Der Beleg muss den Tag
der Ausgabe, den zu zahlenden Betrag, die Mehrwertsteuer und den Verwendungszweck
enthalten.

§ 7 Verfiigungsbefugnis
Kassenwirksame Anweisungen, Bankiiberweisungen und Auszahlungsbelege sind durch zwei
Unterschriften zu bestatigen. Unterschriftsberechtigt sind:

x der Vorsitzende,
x der/die Schatzmeister/in,
X weitere Mitglieder des Vorstandes nur aufgrund eines Vorstandsbeschlusses.

Die Bankvollmacht besteht zugunsten des Vorsitzenden und der/die Schatzmeister/in.

Geschaftsangelegenheiten bis zu einer Hohe von 250,00 € kdnnen vom Vorsitzenden oder
des  Stellvertreters ohne Beschluss des Vorstandes angewiesen  werden.
Geschéaftsangelegenheiten liber diesen Betrag hinaus sind vom Vorstand zu beschlieRen.
Wiederkehrende Zahlungsanweisungen (z.B. Lastschriftmandate) sind vom Vorstand zu
beschlielen.

§ 8 Zuwendungsbescheinigungen
Zuwendungsbescheinigungen werden durch den Schatzmeister erstellt und ausgereicht.

§ 9 Inkrafttreten



Die Finanzordnung tritt mit Vorstandsbeschlu? am 24.05.2017 in Kraft.

Cottbus-Sielow, 24.05.2017

Jens Brose
Vorsitzender Blrgerverein Sielow e.V.



